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Cómo realizar una sustitución

¡Bienvenido!

Ir a 

Configuración

Realizar la 

sustitución

Para designar a sustitutos como profesionales de nuestro colegio, en

LexNET, durante un rango temporal seguimos estos pasos:

Para añadir la 

información 

de la 

sustitución

¡Veamos cada paso con detenimiento! 

2

A

Para 

seleccionar la 

opción de 

sustituciones

B
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Pulsamos en el icono de Configuración ubicado en la cabecera 

de la aplicación.1

Ir a ConfiguraciónA

Se muestra el menú de configuración donde pulsamos en la 

opción “Sustituciones”. 2

Cómo realizar una sustitución



Cómo realizar una sustitución
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Se abre una ventana compuesta por varios campos desplegables que 

utilizamos para añadir la información de la sustitución. 

Seleccionada la información pulsamos en el botón “Añadir”.

Realizar la sustituciónB
Se muestra la pantalla de sustituciones en la que pulsamos en el 

icono      de Añadir Sustitución.1

2

Se muestra un calendario 

para seleccionar las fechas

Cada campo 

contiene un 

menú 

desplegable 

para 

seleccionar la 

información
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3
Aparece un mensaje confirmando que se ha añadido la sustitución 

que se muestra organizada en una tabla desde donde podemos 

realizar varias acciones: 

Añadir nueva

Editar

Eliminar

Exportar 

a Excel

Cómo realizar una sustitución

LexNET solo permite modificar las 

fechas de sustitución. 

LexNET elimina la sustitución sin preguntar si estamos seguros de 

querer borrarla. Sí muestra un mensaje confirmando que se ha 

eliminado correctamente. 

Editar

Eliminar

Las sustituciones únicamente se podrán 

realizar con los perfiles de Abogado, 

Procurador y Graduado Social




