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Presentacion de Recurso de Queja

iBienvenido!

A partir de ahora se podran presentar escritos los 365 dias del afno, las 24
horas gracias a la presentacion electrénica a través de LexNET.

Para presentar un Recurso de Queja con LexNET seguimos estos pasos:
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iVeamos cada uno de ellos con detenimiento!
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Presentacion de Recurso de Queja

/N Seleccionar tipo de escrito

Podemos presentar un Recurso de Queja través de dos vias
diferentes:

Opcion A

Situamos el raton en el menu desplegable “Escritos” de la pantalla
principal, seleccionamos la opcion “Iniciadores” y después la opcion
“Recurso de Queja”.

Inicio
Inicio Escritos Plantillas Libreta

De Tramite
Iniciadores De asunto
Traslado de Copias Iniciador de Ejecucian

Defensa Art. 2002 Recurso de Queja
LECT

Resume
Recurso de Casacion al
TS Mo ha recibi

Personacion

@ carpeta personal

Opcion B

Pulsamos en el menu “Escritos” de la pantalla principal y en la pantalla
gue se muestra pulsamos en “Enviar un Recurso de Queja”.

Notificaciones Recibidas
[ Recogidas

B Asumidas por Colegio
[ Traslados de copias

B Asumidas por Colegio
Recogidos

[ Trasiados de copias

B Asumidos por Colegio M Recogidos

Y de recibo B Asumidos por Colegio
I Aceptados B Acuses de recibo
M Rechazados I Aceptado:

W Carpeta personal B Rechazados
El menu de Escritos mostrara un resultado diferente segun
con el Perfil con el que se acceda.
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Presentacion de Recurso de Queja

: Seleccionar : : i : Incorporar
Selecmo_nar: : : i Origendel :: Incorporar P Incluir los
Colegio & Organo rocedlmlento' 'Intervmlentes' : Datos del diunt
Remitente : i Destinatario P iprocedimientoi { A9UMOS

1 & 2@ 3@ 4& 52 60

Pulsamos en el desplegable y seleccionamos el nombre del titular
y el colegio correspondiente.

Recurso de Queja

Remitente Plantillas
personales
+ Colegiado Remitente
Titular(*).

| il - Ilusire Colegio de Procuradores de Burgos

Plantillas
de sistema

- llustre Colegio de Procuradores de Salamanca

: ! Seleccionamos el Organo destinatario, a través de una de las opciones
disponibles, y el orden jurisdiccional.

Destino

(

o : :
roane) 2 opciones
Orden(*):

/ S

Busqueda Q Libreta
Distintos filtros nos permiten buscar

Permite seleccionar los 6rganos que hemos guardado
el 6rgano destinatario. en nuestra libreta de contactos.

Comunidad | —

Frovingia s urs cpaion
Fartiéo Juscial | £ ums apeicn.

ana: B s cpcion
Ongen: e ura cpon.

Solo podremos seleccionar los 6rganos que dispongan
de posibilidad de recepcién telematica de escritos.
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Presentacion de Recurso de Queja

3 A continuacién incorporamos los datos del procedimiento de
origen.

3.1 | Introducimos el “érgano” de origen pulsando en el icono en forma de lupa

Bl]suel:la
Orﬂﬂﬂﬂ OI'igEI'I Q :::::idad [ canarias ~]
Organo(*): Provincia: [Ces Paimas. ~]
Orden(™): P
3.2 | Introducimos el “procedimiento” de origen
Busqueda
Plooediniento()rigel Q — Dattess ded procodimisnto

’7 Procedimientf Teshga Frreed v

Tipa de procedimienta (') duicis vertoal (250,21 [VRE] (EL) v

I procedimientn (miaaza) 'y |45 HFT |

Si en la tipologia seleccionamos las opcion “Pieza separada”, el formulario se ampliara
para que podamos identificar el Procedimiento de Origen y la Pieza.

Busqueda

I Tipologia:

Tipe de procedimiento (*): Elija una opcion ~]

Ne procedimiento (n®aaaa) (*) [ 1 7 [
Ne Pieza |
Tipo de procedimiento (): [Eija una opcion ~]
Ne procedimiento (n®aaaa) (*) [ 1~
I Anadir
3.3 | Introducimos el “NIG” del procedimiento de origen (no es obligatorio)

NIG
’7'\”‘33 | [ |1 [ |

34 | Introducimos los “datos” de la resolucion

Tipo resolucion(-):

Fecha resolucién(*)y. 53082017 =
Ndmero resolucion #2017
Resolucién bis: ]
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Presentacion de Recurso de Queja

4 Incorporamos los datos de los intervinientes en el asunto.

4.1 | Pulsamos en el icono < de la opcién Lista de intervinientes afiadidos

Intervinientes Para determinados colectivos
se muestra la posibilidad de
II:I Afiadir como interviniente a esta entidac B “Aﬁadir como interViniente a
””"“"‘"“‘”' ientes afiadi E esta entidad”

4.2 | Se muestra una ventana nueva para completar informacién de los intervinientes.
Intervinientes

Relars ks sigulantes cal ahade un ntervirente | obligatonas *] .
S — Tipo de persona
Tipo de Persona () I #) Persona Fisica (O} Persona Juridica () Endad sin personalidad juridica

Datos del T = =T y de intervencion
: o g T T B T : |
interviniente . T e R | .

Segunde apelide: | Sexo Ela wna opcitn
Fecha de Nacimiento 1 ] Lugar de Nacimiento: [
(dmeaaaa)
Pais de Nacimienic:  [Ei una apeida ]  Macinadsd [E3a wna opeita ~
5 o Hombre Padre ] Nombre Madie I
Direccion del  EENG preryeroreers _
interviniente I
Pais: | Emga una opcion w]
m._.,@ Pulsamos en Elpara afiadir Representantes
Legales al interviniente
erssemmene (+ )

Mm'm N J— T T Pulsamos en para anadlr Re_presentantes
m i Procesales al interviniente

TIPD DE REFRESENTACION

REPRESENTANTE

Se muestra la lista de intervinientes afladidos desde la que podemos
afiadir nuevos, editar o eliminar los ya existentes..

4.3

Intervinientes

Afadir nuevo
Lista de intervinientes afiadidos

NUMERO |
TIPO INTERVENCION INTERVINIENTE IDENTIFICA(

Eliminar

Acreedor Prueba , Prueba
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Presentacion de Recurso de Queja

5 Introducimos los datos (no es obligatorio)

Datos

Datos
Urgente

{C aaaaaaa preset _ @ 4 SO0lo en causas penales
Observaciones (mé&x: 1000 caracteres) =

6 Para finalizar incluimos los documentos asociados al escrito.

Pulsamos en el icono ==

Adjuntos
Documentos Anexos +
[ Documentacidn pendients de completar i

Se muestra una pantalla en la que podemos adjuntar documentos y
catalogarlos.

6.1

Seleccionamos el
documento en nuestro
ordenador

Catalogamos el
documento

6.2 | Este primer documento se adjunta como Principal y debe ser en formato PDF.

Modificar

" Documentos Anexos +
B | PRINCIPAL Cilsersie grandsiCeseonatestado ol ATEST. JUL DELIT LEVES [SIN INMECIATEZ)

O Documentacién pendiznts dz complztar i

Podemos afiadir tantos anexos como necesitemos siguiendo el
mismo procedimiento. En este caso los documentos pueden ser
en varios formatos: rtf, pdf, tif, jpg, jpeg, odt, zip.
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Presentacion de Recurso de Queja

6.3 Si no podemos incorporar documentacion por la limitacion de la capacidad
del sistema (15 Mb) se pueden dar dos casos diferentes:

: El documento No podemos presentar el escrito por LeXxNET, que
: principal sobrepasa el genera un justificante de exceso de cabida, y
: limite de capacidad debemos hacerlo presencialmente.

un iio de 31 Mb, y no deben superar el tamaiio maximo permitido : 15 Mb. Si lo desea puede descargar el Acuse de exceso de cabida.

Adjuntos
Desde aqui descargamos el justificante

~ Documentos Anexos e de exceso de cabida que sera

[ Documentacién pendiente de completar @ necesario aportar al presen_tar el escrito

de forma presencial.
[‘- =

El envio no s= ha realizar al resultar insuficents el servicio de comunicaciones telematicas. siniendo este acuse de
justficante a los el articulo 1353 de la ley 422015 de reforma de la Ley de Enjuiciamiento Ciwil

Datos del mensaje gue no pudo enviarse:

Ssunto

Ramitents AMIGD RIVERD, ROSA MARLS [454545)
Coleglo ds Procuradorss lustre Coleglo de Procuradores e Leon

Destinatarios |Grganc T.SUPREMO OF REG/REPARTO CONTIADM de Madrid, Madnd [2507513000]
[Tipo de ergano T.5. SALA DE LO CONTENCIOSO
Oficina de reglatro T.SUPREMC OF REG/REPARTD CONTIADM [26072130040]

Fechahora Z2DE2017 1226

Documsntos e e i gt | Catalogacisn: ESCRITO DE INTERPOSICICN DE RECURSO DE CASACION

Princifa - - Tamafio: ITTKE

20
Wd 3 Movedases Resoiuc Catalogackin: DICTAMEN SIN ESPECIFICAR
m_mwﬂ Tamafioc 149KE

L DICTAMEN SIN ESPECIFICAR

usuano-en-
| sspacsb iol parjanexn) Tamafic: 1mB
f gt v - Calalogacier: DICTAMEN DEL MINISTERIC FISCAL

CONTADORES Aoy Tamafio:c 148KE

IT-MAN-035600 Catalogackin: DICTAMEN DEL COLEGID DE ABDGADOS
SARCH_Manual_de_Usuarc_| Catalogacisn: DICTAMEN SiN ESPECIFICAR
V1_0.pdfiAnexo} Tamafio: 11MB

EXPOI0_15_SV_MD_S1J_aArc | Catalogacin: DICTAMEN SiN ESPECIFICAR

Fivo_ 207507 5. 5MARSRE] | 7amafie: SME

Al presentar nuestro escrito de forma presencial sera
necesario aportar:

+ elacuse de exceso de cabida emitido por LexNET,

* los documentos (tanto principal como anexos) en
formato digital.

| LexNET .

Justicia



Presentacion de Recurso de Queja

Alguno de los anexos hace
gue el total del escrito
sobrepase el limite de

capacidad

— Documentos Anexos +

Adjuntamos los archivos que entran dentro
» del limite de capacidad y marcamos la casilla
“Documentacion pendiente de completar”.

@ PRINCIPAL C:\Users\EX351285\Deskionlprugba.pdf DOC.PROB.NFORMEFFYCC DE SEGURIDAD (Informe) %

@ ANEXO 1 C:lUsers\FX351285\Deskinplpruzha.pdf DOCUMENTACION INDETERMINADA {Documento probatorio) ﬁ

Marcar en el caso de que la limitacion de capacidad del
[ ocumentacién pendiente de completar@ =iztema no le permita adjuntar toda la documentacion

é necesaria para la prezentacion del ezcrite

Aunqgue la documentacion esté pendiente de completar, firmamos y enviamos el escrito,
y obtenemos el Acuse de Recibo donde se muestra que no se pudo completar el
escrito, siguiendo los pasos que se explican en los siguientes apartados del manual.

Escrito iniciador

Su Escrito ha sido enviado correctamente.

LNET

Mensaje LexNET - Acuse Una vez firmado y enviado el
:..l S escrito, LexNET permite descargar
ot G o e[ el acuse de recibo en el que se
Remitente e e s mostra_ré que no se pudo comp_letar
pe— E:"::m m:"%:”ﬁ el escrito por el limite de capacidad.

G i6n: DENUNCIA

b910edcfifB4chdfes302adoeeliads 0008401

a portamafic ||

—

Documento Nacional de Identidad (DNI) [53278838] Vazquez, Migusl
[DTE] D

Materia i de deuda

Tipo Cuantia

{*) Todas las horas referidas por LexNET son de dmbito Peninsular.

Sera necesario aportar, de forma presencial:

* elacuse de recibo (emitido por LexNET) que muestra que la
documentacién estd incompleta por tamafio,

* los documentos que han quedado pendientes en formato
digital.

SopEme e LexNET
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Presentacion de Recurso de Queja

08 Firmar y Enviar

Completado el formulario con los datos del escrito, disponemos de 3 opciones
al final del formulario:

 Guardarcomo:  ; Guardarcomo: & Finalizary

borrador i i  plantilla enviar

Podemos Guardar como Borrador el escrito que hemos creado.
Para ello, seguimos estos pasos:

1.1 ‘ Pulsamos en el botén Guardar como Borrador.

Documentos Anexos +

m PRINCIPAL C:\Users\EX351285\Desktop\Documetne anexo.pdf DOC.PROB.INFORMEFFYCC DE SEGURIDAD (Informe)

m ANEXO 1 C\Uzers\EX351285\Deskiopprueha 2 pdf DOCUMENTACIGN INDETERMNADA (Documentacian probatoria)

=t
& &

Docurnentacion pendiente de completar i@

T

1.2 Se muestra un mensaje confirmando que el borrador se ha guardado
: correctamente en la carpeta Borradores.

Confirmacion de Envio

Se ha guardado el borrador correctamente en su carpeta de Borradores

Aceptar

LexNET
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Presentacion de Recurso de Queja

C

1.3 | Para recuperar el borrador vamos a la carpeta Borradores.

Inicio | Escritos | Dlantillas

[ SECAA Gman JevoostatooF PECHRD  REFAATD 8 EACK COTLPENAL o Begee APELACIN DR FALTAS 100 AT AP PENAL MDY HOMRONT 108738 6
L1l 4 = > »

el escrito

El borrador no permite guardar los adjuntos.

* Se elimina automaticamente de la carpeta Borradores una vez
realizado el envio.

* No hay limite de borradores.

2 Podemos Guardar como Plantilla el escrito, tanto parcial como
totalmente. Para ello, seguimos estos pasos:

Pulsamos en el boton Guardar como Plantilla y Aceptar en en el mensaje
de confirmacion.

2.1

Documentos Anexos +

@ PRINCIPAL C:\Users\EX351285\Desktop\Documetne anexo.pdf DOC.PROB.INFORME/FFYCC DE SEGURIDAD  (Informe)

& &

E] ANEXO 1 C\Users\EX351285\Deskiopiprueba 2.pdf DOCUMENTACION INDETERMINADA (Documentacion probatoria)

Documentacidn pendiente de completar@

Guardar como Borrador I Guardar como Plantilla I

i e LexNET
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Presentacion de Recurso de Queja

C

29 | INroaucimos el nompre que queremos dar a nuestra plantilla y pulsamos en
i Guardar.

Guardar Como Plantilla

Mombre: PRESENTACION ESCRITCO DE TRAMITE PRUEEA E

Nombre de la plantilla
’7 [m&x 100 caracteres]

Los datos almacenados en =l fomulario. a excepeion de los adjunios. se guardaran como plantilla del escrite. Recuerde que el ndmeno maxime de plantillas que

se pueden crear es de 30,

23 Se muestra un mensaje confirmando que la plantilla se ha guardado
: correctamente.

Confirmacion de Envio
La plantilla PRESENTACION ESCRITC DE TRAMITE PRUEBAS se ha guardado correctamente.

24 Para recuperar la plantilla que hemos guardado vamos al formulario de
i Escrito Recurso de Queja y pulsamos el icono plantillas personales. ) |

Remitente
fl

Colegiado Remitente
Tiular(*): Fl3 DErSonales e Ke D e QUeld

NOMBRE DE PLANTILLA (ORGANO DESTIND ORDEN
PRESENTACICN ESCRITO DE TRAMITE PRUEBAS (OF REGISTRO Y REPARTO T.5.J. SALA CIVIL-PENAL PENAL

» Las plantillas no permiten guardar los documentos adjuntos

* Se pueden guardar un maximo de 30 plantillas

SopEme e LexNET
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Presentacion de Recurso de Queja

Para finalizar el escrito pulsamos en Firmar y enviar para enviarlo al
organo judicial.

Pulsamos en el boton Firmar y Enviar

Documentos Anexos +

@ PRINCIPAL C:\Users\EX351285\Desktop\Documetno anexo.pdf DOC.PROB.INFORME/FFYCC DE SEGURIDAD  (Informe) Q
@ ANEXO 1 CA\Users\EX351285\Desktop\prueba 2.pdf DOCUMENTACION INDETERMINADA (Documentacion probatoria) ﬁ %
Documentacidn pendiente de completar i@
Guardar como Borrador Guardar como Plantilla

Se muestra un mensaje confirmando se va a proceder a la firma y envio
del escrito.

Confirmacion de Envio

Se va a procederalafirmay envio del escrito. iDesea continuar?

Se muestra un mensaje confirmando que el mensaje se ha enviado
correctamente.

Su Mensaje ha sido enviado correctamente.

Puede verificar su envio en su buzén, en la carpeta : Acuses de recibo

El sistema solicitara el PIN de nuestra tarjeta para
proceder a la firma del escrito.

El hecho de realizar el acto de comunicacién de manera telematica no
modifica ningun requerimiento procesal. Por lo tanto, si un documento
ha de ir firmado, asi seguira siendo a través de LexNET.

SopEme e LexNET
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Presentacion de Recurso de Queja

D Acuse de Recibo

Se muestra un mensaje confirmando que se ha enviado
correctamente el escrito. Para ver el escrito enviado pulsamos en el

1 enlace “Acuses de recibo” del mensaje o en la carpeta “Acuses
de recibo” de la parte izquierda.

Inicio_* Acuses
Inicio | Escritos Plantillas Libreta

Carpetas & | =

O llustre Colegio de Procuradores de Burgos
i Mofificaciones Recibidas
B Recogidas
B Asumidas por Colegio Su Escrito ha sido enviado correctamente.
B Traslados de copias
I Recogidos Puede verificar su envio en su buzon, en la carpeta : Acuses de recibo ||
A ik -

8 Acuses de recbo [yl }I .
- = ]

B Rechazados
i Carpeta personal I

Vemos un listado con todos los acuses de recibo que podemos
2 visualizar pulsando en el Asunto o descargarlos seleccionando el
check de la primera columna y pulsando en el boton “Descargar”.

Acuses de recibo

En este momento tiene 1 acuses de recibo de escrito en su carpeta Acuses de recibo. Estos mensajes estdn pendientes de aceptacion o rechazo por el SGP del 6rgano destinatario.
igui tabla que desee descargar

Encontrados: 1] Seleccionados :0 Dias visibles de acuses: Mensajes porpag: |50 %
TIPO N°® TIPO 5
MENSAJE DESTINATARIO ASUNTO PROC. PROC. FECHA ENVIO
7 RECURSO OF. REGISTRO ¥ REPARTO T.5.J. SALA CIVIL- APELACION DE FALTAS JDO.PAZ [AF] (PEMAL) 0000175/2017 24/08/2017
hd QUEJA PEMNAL de Burgos [0905831000] de JDO. INSTRUCCION N. 1 de Burgos 08:52:02

a « H » D

&ﬁ-& BEEPANA  DEISTICA LeXNET 14
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Presentacion de Recurso de Queja

3

Una vez tratados los escritos en el Organo Destinatario, los acuses
se mueven automaticamente a una de las siguientes subcarpetas
de la carpeta “Acuses de recibo”.

Inicio

Carpetas

Escritos

© llustre Colegio de Procuradores de Burgos
B Nofificaciones Recibidas

iTraslados de copias

Libreta

& | & |

Plantillas

] Recogidas
B Asumidas por Colegio

] Recogidos

Carpeta personal

Escritos que se han incorporado de
forma correcta en la Oficina de Registro y
Reparto

Escritos que no se han podido incorporar
de forma correcta en la Oficina de Registro
y Reparto por contener datos incorrectos

A\

Para subsanarlo se debera presentar un
escrito de subsanacion. Revisar “Guia
para presentar un escrito de tramite”.

LexNET
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