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1. CONVERTIR DOCUMENTOS WORD A PDF

Este documento describe el procedimiento a seguir para convertir un documento con
formato Word en un documento con formato PDF.

Desde Word disponemos de dos opciones para convertir un documento a PDF:

91 Desde la opcién Imprimir
1 Desde la opcion Guardar como

1.1. Desde laopcion “Imprimir”

Para convertir un documento a PDF desde la opcién imprimir seguimos estos pasos:

1. Una vez abierto el documento Word que queremos convertir pulsamos sobre el
menu Archivo situado en la esquina superior izquierda de la ventana.
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1. INTRODUCCION|

El Portal del Firmante Judicial es un aplicativo web que permite realizar tareas
criptograficas comunes como firmar o verificar firma y validar el estado de los
certificados.

2. En el desplegable pulsamos sobre la opcién Imprimir...
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3. Se muestra la ventana “Imprimir”. En la seccion Impresora seleccionamos la opcién

4. Automaticamente salta una ventana
documento:

PDFCreator en el desplegable Nombre.
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Fecha de modificacidn:

|2D1 60210034235

| [ Ahara ]

Autor:
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l Cancelar l Opciones l l

etdail

==

Si lo deseamos podemos modificar la informacién de nuestro documento introduciendo
los nuevos datos en los campos que correspondan. Después, pulsamos sobre el boton
Guardar y ya tenemos nuestro documento en formato PDF.
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Desde la opcion “Guardar como”

estos pasos:

menul Archivo situado en la esquina superior izquierda de la ventana.

LA

Inicio | Insertar

Disefio de pagina

GD_SF_MF_Portal_Firmante_Judicial 151217 docx - Microsoft Word

Referencias Correspondendia Revisar  Vista

1. Una vez abierto el documento Word que queremos convertir pulsamos sobre el
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. 1. INTRODUCCION|
N El Portal del Firmante Judicial es un aplicativo web que permite realizar tareas
2l criptograficas comunes como firmar o verificar firma y validar el estado de los
- certificados
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s La aplicacién trabaja con los documentos y certificados digitales que existen en el equipo
g del usuario. Ademas, el aplicativo no guarda traza de los ficheros ni de los certificados
introducidos por el usuario
N Los usuarios del portal son todos aquellos que formen parte de la Administracién de
3 Justicia sin distincién de roles pues todos los usuarios tienen acceso a las mismas
N funcionalidades
- 2. UTILIZANDO EL PORTAL DEL FIRMANTE JUDICIAL
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3. Se muestra un cuadro de dialogo para guardar el documento. Desplegamos el
menu del campo Tipo y seleccionamos la opcién PDF.

(W] Guardar como - R, e —— [

= ) ‘ .. « 02 Elaboracion de Materiales » 02 Ejecucion » Portal Firmante Judicial » 01 Material Didactico » 00 Editable » - | +y ‘ Buscar 00 Editable Fel |
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4. A continuacion pulsamos en Guardar.
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5. Se muestra nuestro documento ya convertido a PDF.
7L GD.SF_MF_Guia_Répida_Firmar_Portal_Firmante_Judicial 160210,pdf - Adobe Reader, i M. s o M IR TEEEE—— oo ) s
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Firmar Documentos
Portal del Firmante Judicial

Guia Rapida
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